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Jezik Pofetna » Prijava
Srpski Prijava
= Kotishicko ime  [petarpetrowic
Velitina znakova
Lozinka  |eseses
O Zaparnti moje kotishicko ime i lozinku

» Miste kotisnik? Registrujte se u ovaj sistem!
» Zaboravil ste lozinku?

TehniCko uputstvo za koris¢enje sistema

e-Ur: Elektronsko uredivanje ¢asopisa
http://scindeks-eur.ceon.rs/index.php/vsp




Postovani,

Vojnosanitetski pregled otpoceo je sa elektronskim uredivanjem kroz sistem e-Ur pripremljenim u
Centru za evaluaciju u obrazovanju i nauci (CEON).

Pred VSP-om nalaze se veoma strogi zahtevi koje postavlja vaze¢i Akt o uredivanju naucnih
Casopisa, koje jedan ¢asopis mora da ispunjava kako bi imao status nau¢nog. Stepen usaglasenosti
sa uslovima koje postavlja Akt o uredivanju naucnih ¢asopisa osnov je za kategorizaciju nauc¢nih
Casopisa.

Svi uslovi koji se postavljaju pred na$ Casopis automatski su ispunjeni pristupanjem sistemu
elektronskog uredivanja e-Ur.

Pomocu sistema elektronskog uredivanja celokupan uredivacki postupak daleko je jednostavniji,
brzi i1 transparentniji, a autor ima u svakom trenutku uvid u kojoj se fazi uredivackog postupka
nalazi njegov rad.

Autorima je dostupno uputstvo, koje sadrzi tehnicke zahteve sa kojima je potrebno usaglasiti
buduce radove.

Sa zahvalno$¢u za razumevanje 1 napore koje ¢emo zajedno uloziti kako bismo na$§ VSP
osavremenili i usaglasili sa vaze¢im uslovima, na zajednicku korist svih, dostavljamo Vam ovo
detaljno tehnicko uputstvo za koris¢enje sistema e-Ur.

Uredni$tvo
Vojnosanitetskog pregleda




Tehnicko uputstvo za koriS¢enje sistema

e-Ur: Elektronsko uredivanje ¢asopisa
http://scindeks-eur.ceon.rs/index.php/vsp

1. Pravljenje korisnickog naloga - Registracija korisnika u sistem
Na web adresi
http://scindeks-eur.ceon.rs/index.php/vsp

£~ Prijava - Windews Internet Explorer
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Vojnosanitetski pregled

Eetra > Prijava

Prijava

U levom frame-u izaberite jezik: srpski ili engleski

a) kliknuti na opciju Registracija u gornjem levom uglu, na tamno plavoj traci

= e-Ur:
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Potetna Info ‘Prijava  Registracija Pomo¢.

b) Na stranici za registraciju:
e koristite isklju¢ivo LATINICU bilo da podatke unosite na srpskom ili engleskom jeziku

¢ obavezno popunite sva polja koja su ozna¢ena zvezdicom (*), bez toga necete mo¢i da dovrSite proces
registracije. U slucaju da neko zaboravite, sam sistem ¢e Vam reéi Sta jo§ treba da popunite pre nego $to
zavrsite registraciju

¢ Pozeljno je da popunite i ostala polja, ali to ¢ete moc¢i i naknadno uraditi preko opcije moj profil, kada se
prijavite na svoj nalog. Takode sve podatke o sebi, kao o korisniku, moguce je kasnije izmeniti.

¢ ZapiSite na sigurno mesto vase korisnicko ime i loziku, u sluc¢aju da je zaboravite.

e Stranicu OBAVEZNO POPUNITI DVA PUTA, i na srpskom i na engleskom jeziku na slede¢i nacin:

0 Proveriti da li je u prvom polju Jezik | Profil

obrasca podesena opcija Srpski Jezik ohrasca ‘m
0 Uneti sve podatke koji slede na srpskom e slite daunzsste
jeziku LATINICOM T |
0 U prvom polju Jezik obrasca podesiti opciju Pro:il i
. Jezik obrasca lﬂﬁp
@g@ LkEmrZelite da unesete

0 Uneti sve podatke na engleskom jeziku

Korisnicko ime* |




¢ Poslednje opcije se odnose na Vas status u Casopisu (Autor, Recenzent)

0 Ukoliko ste primili zahtev za - :
. v v .- egistrujte se k Autor: MoZete prijavljivati priloge za ovaj Casopis,
recenziju VaSa uloga moze biti

. . .. Recenzent: Yoljni ste da pigete strufne recenzije prilog
dvostruka i ovde se mozete prijaviti
i kao autor i kao recenzent

podrucia i istraZivacke metode),

¢ Naposletku kliknite na plavo dugme Registracija, u dnu stranice.
e Zavrsili ste postupak regisrtacije i automatski ste prijavljeni na svoj nalog.

e Za odjavu iz naloga (v. uputstvo pod 2.b)

2. Prijava prethodno registrovanog korisnika — uredivanje profila; odjava

Prijava
a) Na veb adresi Korisnitko ime
http://scindeks-eur.ceon.rs/index.php/vsp Lozinka
[ zapamti moje korisnitka ime i lozinku
b) uneti korisnicko ime i lozinku i kliknuti na plavo dugme

Prijava

¢) Podake o Vama mozete u svakom trenutku menjati u opciji Moj profil, u meniju sa leve strane. Ulaskom u
ovu opciju naci ¢ete se na identicnoj stranici kao prilikom
registracije Vaseg naloga (v. uputstvo pod I.c) — Nakon
unetih izmena pritiskom na dugme Sacuvaj izvrSicete
izmene u Vasem profilu.

Korisnik

Prijavlieni ste kao... petarpetrovic

d) Po zavrSetku rada odjavite se pritiskom na opciju Odjava,
u meniju sa leve strane.

3. Prijava novog priloga — predavanje prve verzije rada Urednistvu

a) Po prijavi (v. uputstvo 2.a) odaberite opciju Autor.

a > Kortsnicka strana

Korisnic¢ka strana

Vojnosanitetsk pregled
b) Za pocetak prijave priloga izaberite opciju Kliknite ovde Zapodnite prijavu novog priloga

Za pofetak prijave priln:ug

¢) Nalazite se na 1. koraku prijave priloga — pocetak

Obavezno popunite sva polja koja su oznacena zvezdicom (*), bez toga necete moci da predete na
slede¢i korak. U slucaju da neko polje zaboravite, sam sistem ¢e Vas obavestiti Sta jo§ treba da
popunite pre nego Vam dozvoli da predete na sledeci korak.




e) Prvo je neophodno da odaberete odgovarajucu
Rubriku za Vas prilog. Rubriku morate odabrati, a
Glavni urednik, ukoliko bude smatrao da Vas prilog 1. POCETAK 2. METAPODACT 3. PRILAGAMIE DATOTEKE 4, DODATHE DAT(
ne spada u odabranu rubriku, izvrSice potrebnu
promenu. Rubrika £asopisa

1.korak Zapocnite s prijavom priloga

Odaberite odgovarajudu rubriku za Vas prilog {pogledajte Rubrike p

Rubrika* < Maolirmo odaberite rubriku... §

f) Neophodno je da Vas$ rad ispunjava sve postavljene tehni¢ke zahteve, nezavisno [ ———]
od toga koliko ih je u datom trenutku prijave postavljeno i da li su eventualno | Usloviza pred
promenjeni od poslednjeg puta kada ste prijavljivali prilog.

ite da je v3

Procitajte ih pazljivo i potvrdite samo onda kada Va$§ rad zaista ispunjava date :;‘J';;ge“
us.l.ove. Ukoliko Va§ rad t.o ne ispunjava, u¥edite. ga i potom nastavite postup.alk .
prijave. Tek kada budete sigurni da Vas rad ispunjava postavljene uslove oznacite URL adre
predvidena polja.sve kockice. Tekst jo
. . . . . .. . . Tustracij

Na ovaj nacin preuzimate odgovornost da Va$ prilog zaista i1 ispunjava postavljene rada (pai
uslove, na osnovu ¢ega ¢e biti doneta odluka o ulasku u uredivacki postupak. ——
PoStovar

Marveden
SaZeci i
odreden

g) Predite na sledeci korak pritiskom na dugme u dnu Sacuvaj i nastavi

h) Nalazite se na 2. koraku prijave priloga — metapodaci

Ovo je najznacajniji korak u prijavi novog priloga.

Metapodaci su podaci o radu koji se, nezavisno od toga $to se oni uklju¢uju u sam rad, posebno unose u
sam sistem kako bi pratili rad i omogu¢ili dalje pracenje citiranosti rada i ostalih relevantnih parametara.

Metapodaci ukljucuju:

e Podatke o autoru

e Naslov i sazetak

e Pojmovne odrednice (klju¢ne reci) koje ¢e naknadno biti automatski dodeljene od strane stru¢nog
indeksera a pomocu servisa KWAS

e Ostale podatke

e Potrebno je da metapodatke unesete isklju¢ivo LATINICOM bilo da podatke unosite na srpskom ili
engleskom jeziku.

e Podatke o autoru sam sistem preuzima sa VaSeg profila. Oni takode moraju biti ispisani
LATNICOM. U slucaju da nisu, treba ih LATINICOM uneti u Vas profil (v. uputstvo pod 2.a) i 2.b)

¢ Obavezno popunite sva polja koja su oznacena zvezdicom (*). U slucaju da neki podatak zaboravite,
sam sistem ¢e Vam reéi $ta jo§ treba da popunite pre nego Vam dozvoli prelazak na slede¢i korak.
Pozeljno je da popunite i ostala polja.




i) Stranicu OBAVEZNO POPUNITI DVA PUTA, i na srpskom i na engleskom jeziku na sledeéi nacin:

0 Proveriti da li je u prvom polju Jezik obrasca podesSena | 2 korak Unesite meta podatke
opcija Srpski

0 Uneti sve metapodatke koji slede na srpskom jeziku | 1, pofETAK 2. METAPODACI 3. PRILAGAMIE DA
obavezno LATINICOM

0 ukoliko koristite funkciju paste — zalepi, vodite racuna da
ne prenesete metapodatke na Cirilici. ( Obavezno Koristiti
opciju ,,paste from Word*)

Jezik obrasca Q Srpski | W )
Ikaliko Zelite da unes

2.korak Unesite metapodatke

0 U prvom polju Jezik obrasca podesiti opciju English -
0 Uneti sve metapodatke na engleskom jeziku LR 2. MELARODAL L = PRILAGAIIE DA

Jezik obrasca
Ukaliko zelite da unes

j) Predite na slede¢i korak pritiskom na dugme u dnu Sacuvaj i nastavi

k) Nalazite se na 3. koraku prijave priloga — prilaganje datoteke
¢ Na ovom koraku u sistem podnosite samu datoteku (fajl) u WORD formatu (.doc)

e Vodite racuna da se Va$ rad podnosi u verziji koja tek treba da ide na ocenu recenzentu. Ne treba
podnositi rad koji je prosao postupak recenzije izvan sistema. Smisao sistema e-Ur jeste upravo u vrSenju
uredivackog, time i postupka recenzije kroz sistem, na osnovu ¢ega se vrsi evaluacija kvaliteta uredivanja
Casopisa, pa i samog rada.

e Datoteka (fajl) se podnosi u nekom od tekstualnih formata

o U slucaju da koristite Microsoft WORD 2007, Zelite da prijavite rad u WORD 2003 ili ranije verzije

sledite sledec¢i postupak:
; FEET- Dk

1. Kliknite na Office button u gornjem levom uglu prozora & E— R
uE Word Document . .
2. potom izaberite opciju Save As " & open Save the document n the defoul fl

iy Word Template

3. Kao format vaSeg dokumenta odaberite Word 97-2003 o s “EJ Save the document s 3 template that can

be used to format future documents.

i A 1 141 1%a1 1 . =
Docun)ent'nakon. Cega Ce se vaJaV.ltl uqblcg!enl prozor u ; El] TR —
5 f the d t that is full
kome Cete izabrati lokaciju za cuvanje, upisati ime i sacuvati e (opy ot oLt ment Ul
dOkument. J,"_Ar'iu o ~ Find add-ins for other file formats

Learn about add-ins to save to other
formats such as PDF or XPS.
Y
97| Prepare » T__l Other Formats
] Open the Save As dialog box to select from

e U slucajevima kada se Autor poziva na svoju knjigu ili ¢lanak, neophodno je izostaviti oblike sa
prisvojnim pridevima ,,moj rad*, ,,na$ rad“ i sl. i pozivati se kao da je u pitanju drugi autor
(npr. Videti vise o tome Petrovic, P...).

e Neophodno je da autor u datoteci (fajlu) Microsoft Word iz Properties ukloni li¢nu
identifikaciju na slede¢i nacin:




oZa verzije Word zakljuéno sa 2003:

File > Save As > Tools > Security > Remove personal information from file on save > OK > Save

T Document1 - Micros| save » (2] [ secerity RIx

l i View Inse Savein: .' =) My Documents | @- (1 p Security
My eBiooks File encryption options for this document
: L ib Ay Music Password to gpen: Advanced...
= My Recent ﬂMy Fickures 1 to "My Places” - For this
. Documents £ Outlook Express 0 "My Places' le: sharing options for this document
5 — Mak Network Drive,, | | Password to modfy:
' [ﬁ Propirties [CJRead-only recommended
Desl Protect Document....
| Save Cptions. ., §.,,, —
1 \ 4 acurity Options, . G ;
2 | Save A_D/ L/ Wweb Options. . @ personal information from fle properties on save!
My D Wamn printing, saving or sending a file that contains tracked
Compress Pictures, ., changes or
|ag Save as Wweb Page., s ] Store random o merre we ooyt
r‘[:fl File Search e Elimzly SR
... My Computer Macro security
— | = Adiust the secury level for apering Bsthat moht [ Macro Seaury... |
Permission g L , - contain macro viuses and specy the naeg of =
: File name: | Clanak,doc v ||| trusted macro developers.
. My Networl s |
Wersions. .. Places | 5ave 35 typ! wiord Document (*.doc) v
. 2
Web Page Previem 5
U &S cly

Prepare the document for distribution

oZa verziju Word 2007:

"A__ Properties

i__f-: View and edit document properties, such
as Title, Author, and Keywords.

Check the document for hidden metadata

or personal information, ‘

1. Kliknite na Office button u gornjem levom uglu prozora

Lli]; Increase the security of the document by
adding encryption,

2. potom izaberite opciju Prepare pnsicnian
i ; Grant people access while restricting their
ability to edit, copy, and print.

[y Add a Digital Signature
| Ensure the integrity of the document by

adding an invisible digital signature,

3. zatim izaberite opciju Inspect Document

F Mark as Final
1= Let readers know the document is final and
make it read-only.

S o, ihiliby Chack,

Document Inspector @@

To check the document for the selected content, dick Inspect.

[ic isi i and A

Inspects the document for comments, versions, revision marks, and ink annotations.

4. oznacite Document Properties and
Personal Information ‘

Document Properties and Personal Information
Inspects for hidden metadata or personal information saved with the document.

5. kliknite na dugme InSQeCt [] Custom XML Data

Inspects for custom XML data stored with this document.

N

[[] Headers, Footers, and Watermarks
Inspects the document for information in headers, footers, and watermarks.

[[] Hidden Text
Inspects the document for text that has been formatted as hidden.




Document Inspector E]
6. kliknite na dugme Remove All Review the inspection resulfs,

! Document Properties and Personal Information ‘
The following document information was found: —
* Document properties
Document Inspector 2

7. program ¢e potvrditi brisanje li¢nih  |Review theinspecton resit.

pOdataka . & Document Properties and Personal Information
Document properties and personal information were successfilly removed.

8.

9. kliknite na dugme Close

e Zahtev anonimnosti recenzije postavlja vazeci Akt o uredivanju nauc¢nih casopisa, donet od strane
Ministarstva za nauku i tehnoloski razvoj, koji je moguce pronaéi na internet adresi:
http://ceon.rs/pdf/akt o uredjivanju_casopisa.pdf

¢ Datoteka (fajl) u WORD formatu moraju u sebi sadrZati sve metapodatke (naslov, saZetak, klju¢ne
rec€i...) i na srpskom i na engleskom, identi¢ne onima koje ste uneli u prethodnom koraku (korak 2 —
metapodaci; v. uputstvo pod 3.g)

o U slucaju da tokom procesa recenziranja dode do promene metapodataka, Glavni urednik ¢asopisa ¢e
izvrSiti njihovu izmenu.

3.korak Prilaganje datoteke

1 POEETAK 2 METAPODACI 3. PRILAGANIE DATOTEKE 4. DODATHE DATOTEKE 5. POTVRDA

Dra biste priloZili rukopis, unesite naziv odgovarajude datoteke na lokanom disku YaZeq ratunara, ukljudujudi | putanju do datoteke, To moZete udiniti
tako da:

Kliknite (dole) na Sronsa (i Choase A, dme obvarake prozor za navigaciju u Masem racunary,

Locirajke datoteku i oznacite je.

Kliknite na Qpanu prozoru Choore S, Eime upisujete naziv datokeke u odgovarajudi prostor sistema e-Ur,
Kliknite na Fofali dafotaky, time se datoteka s rafunara prenosi na e-Ur stranicu éasopisa,

K.ada se naziv | podaci o datotedi ispigu na ekranu, kiknite na Sactivai fnastaw;

i DR

Sadrzaj priloZene datoteke mozete da proverite ukoliko Kiknete na njen naziv, Pritom mozete da je zamenite novom ili revidiranom datokekom,

Diatoteka = prilogom

Dratoteka jof nije prilogena,

Postavi datokeku priloga




1) Sledite detaljna uputstva za prilaganje datoteke koja sadrzi Vas rad, koja su Vam data na stranici na
kojoj se nalazite:
m) Nalazite se na 4. koraku prijave rada — prilaganje dodatne datoteke

e Ovaj korak NIJE OBAVEZAN. Omogucava prilaganje dodatnih datoteka prilogu ukoliko postoji
potreba za istima

e Pravila o uredivanju Vojnosanitetskog pregleda u Beogradu nalazu da se sve slike, skice, grafikoni i sl.
riloZe radu kao prilog van konteksta word teksta u kome je oznaceno gde Ce biti prilog.

n) Nalazite se na 5. koraku prijave priloga — potvrda prijave priloga

Kratak pregled datoteke
¢ Poslednji korak Vam omogucava da klikom na ime datoteke u P T RNGHIHE DASSIRSE
polju Izvorno ime datoteke prekontroliSete poslednji putdalisteu | gg <CL.C\N.0.K.DO>C
sistem polozili odgovaraju¢i dokument.

e U slucaju da utvrdite da ste podneli pogresan dokument, pre dovrsSetka prijave priloga, kliknite na opciju
3. Prilaganje datoteke i naci cete se na 3. koraku prijave priloga. Ponovite postupak (v. uputstvo pod 3.j)
1 izaberite odgovarajuc¢i dokument koji ¢e zameniti stari.

5.korak Potvrdite prijavljivanje priloga

1. POCETAK 2. METAPCDACI < EEILAGANJE DF'.TDTEEE)*}. DODATME DATOTERE 5. POTYRDA

e Klikom na dugme DovrSi prijavu priloga zavrSavate postupak i Va§ rad je tog momenta predat
Urednistvu.

4. Postupak nakon predaje priloga

e Nakon obavljenog postupka predaje priloga Vas rad se nalazi u postupku uredivanja, o ¢ijem toku Cete
od samog pocetka biti obavetStavani putem e-mejl adrese koju ste uneli u sistem prilikom registracije.
Molimo Vas da elektronsku postu na adresi koju ste uneli prilikom registracije proveravate redovno.

e Promena e-mejl adrese, putem koje ¢e Vas sistem obavestavati Vasem prilogu,moguce je promeniti
pod opcijom Moj profil (v. uputstvo pod 1.c)




Osim putem obavestenja elektronskom postom, u svakom trenutku prijavom u sistem (v. uputstvo pod
2) mozete videti u kojoj se fazi nalazi Vas rad.

Po izvrSenoj prijavi (v. uputstvo 3.a) odaberite opciju Autor.

Pred Vama ¢e se otvoriti prozor Aktivni prilozi u kome ¢ete moc¢i da vidite status svih Vasih priloga

koje ste podneli Urednistvu.

Klikom na aktivne opcije mozete se informisati:

1. o samom prilogu klikom na
aktivni naslov priloga

2. o postupku uredivanja i
rokovima u kojima ¢e odredene
faze uredivackog postupka biti
realizovane, klikom na aktivni
status priloga

Pofema = Korisnik = Autor = Aktivni prilozi

Aktivni prilozi

AKTIVNO ARHIVA

MM-D0

(o] PRILOZI RUBRIKA AUTORII) 1 MNASLOV 2 STATUS
61 10-11 LA Petrovid (CLANAK) (J RECENZIJE

1-1od 1stavked

Zapodnite prijavu novog priloga
Za pocetak prijave priloga KLIKMITE OWDE,

Recenzija br.61

Pofetna = Korisnik = Autor = Priozi = #61 > Recenzija

Glavni urednilk

PREGLED PRILO(GA RECENZIIA UREBIVANIE

Priog

Autor(i) Petar Petrovic (5
MNaslov Clanak

Rubrika Clanak

Dragifa Drakic [£]

Predajte prepravljenu
verziju priloga

Recenzija

Krug 1

Werzija u recenzij £1-88-1-R¥.DOCK 2009-10-11
Zapoceto —

Zadnja izmena 2009-10-11

Poslata datoteka Ne postoji

Oduka urednika

Odluka —

ObaveZtavanje (2]  Dosadaénja korespondenciia =
urednika

Urednikova verzija Me postogi

Autorova verzija Ne postoji

Posalii datoteku




